|_ A Lucrifactus

CONTABILIDADE - FISCALIDADE - GESTAO

LISTA DE VERIFICAGAO

Mudar de contabilista

Quatro coisas dependem de si. V4 assinalando a medida que as trata — e guarde esta folha até a mudanca estar

concluida. Se tiver duvidas em qualquer ponto, ligue-nos: tratamos do resto.

@ Rescisio
E o tnico passo que ndo podemos dar por si.
O Comuniquei ao contabilista actual que vou mudar

O Confirmei o que diz o contrato sobre a rescisio
(prazo de aviso)

© Documentos

A lei entrega-os a si. Confira antes de assinar.

O Recebi os livros e os documentos que estavam em
poder do contabilista

O Confirmei item a item, comparando com a lista,
ANTES de assinar

O Assinei o auto de recepcéo sé depois de conferir

O Guardei uma cépia do auto de recepcio

@ Honorarios em dia
Sem isto, a mudanca ndo avanga.
O Confirmei que ndo tenho honorarios em divida

O Confirmei que nio hé despesas nem salérios por
pagar
O Se havia valores em aberto, foram regularizados

© Senhas

Sdo da sua empresa, ndo do contabilista.

O Portal das Financas

O Seguranca Social Directa

O IAPMEI (renova a certificacdo de PME todos os anos)
O Caixa postal electronica e notificacbes electronicas

0 Mudei todas as senhas depois de as receber

Sobre as senhas: o Portal da Empresa e o Banco de Portugal entram com a senha das Financas — ndo sdo acessos
separados. Se algum acesso néo lhe for entregue, ndo fica sem saida: a titular é a sua empresa, e as senhas dos portais

publicos recuperam-se junto de cada entidade.

15 dias — prazo do contabilista actual para responder ao nosso

contacto.

Notas

O que ficou por entregar, ou o que quer perguntar-nos.

Lucrifactus - Rua Pintor Anténio Almeida, Lote 21, R/C Direito, 3500-037 Viseu

60 dias — prazo para lhe devolver os livros e os
documentos.

232 432 605 - geral@lucrifactus.pt



